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OPRETTE PAPIRFAKTURA

Rolle: Fakturafordeler

Hvis du som fakturafordeler modtager en papirfaktura fra en udenlandsk leverander, der ikke har mulig-
hed for at sende elektroniske fakturaer, skal du oprette fakturaen i IndFak, sa den efterfglgende kan be-
handles som en elektronisk faktura.

Indscan papir- Scan papirfaktura og gem billedet.
faktura

(o] JIHNWAEI{IIEI Vaelg "Opret faktura” fra hovedmenuen. G’

Upload scannet Hent det indscannede fakturabillede. Facursbiese | Coemgree- |
faktura

Registrer faktu- Indtast alle de relevante oplysninger B
Leverander =
raoplysninger om leverander og faktura. Falduradato & seovre  rau =l
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Gem oplysningerne ved at klikke pa bl Opret faktura
"Opret faktura”
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