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CAMPUS

Miniguide: Opret en ansat som underviser og tildel underviserrolle

Denne guide viser, hvordan personadministratoren opretter en ansat som underviser. Herefter kan
personen tilfgjes som underviser pa en klasse.

1. Klik pa menuen i gverste venstre hjgrne og vaelg Admin

= CAMPUS

25 Admin

2. Velg Personadmin .
@lg Personad e Personadmin.
‘rﬂ Administrerer brugerprofiler, herunder visning af kompetencer og andre aktiviteter.

3. Klik pa Administrer personer i menuen i venstre side
Startside for personer

“  Administrer personer

4. Angiv et Fornavn og Efternavn Seg i interne personer
eller et Brugernavn
— T e
Klik herefter p&4 Seg knappen Foman o eman [
| a@sewe- [ W
Inkluder alle underorganisationer (J Domzzne | [a]a]
| [@ja] oo [
Afsluttet for -
Enkel sagning | Kenfigurer | Gem segning SeG
5. Veelg Profilsnapshot ud for brugeren |Vi5
Rediger profiloplysninger
ARODET DO

Profilsnapshot

6. Veelg fanebladet Ressource Snapehot et | Futge

Klik pé Tllfﬂj prls Vis ressourceplan

Tilgeengelig ressource (angiv den pris, der faktureres)
O Ja
@ Nej

Ingen elementer fundet
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7. For en ansat kan registreres som en underviser, kraever Campus en Tilfgj valutakurs
pris, som de faktureres for
Pris* o
Siden fakturering i de fleste tilfeelde ikke er relevant, angiv 0 i feltet | | |
Pris Valuta* Danske kroner
. . GEM
Klik pa Gem
8. Pa Ressource-fanen velg Ja ved Tilgaangelig ressource
Tilgzengelig ressource (angiv den pris, der faktureres)
Klik pa Gem knappen @Ja
) Nej
9. Ga tilbage pa brugeren til, hvor du kan veelge Rediger profiloplysninger |
Vis
Rediger proﬁloplysninger'
Fopier prof
Profilsnapshot
10. Under fanen Privilegier, tryk pa Tilfgj roller
Indstillinger
Tilfaj roller | Udskriv | Eksport
11. Under Trin 2 i feltet, fremsgges rollen Trin 2: Veelg en eller flere sikkerhedsroller
Learning Admin - Instructor
Klik pé Sag Rollenavn |
S@G
12. Seet flueben og tryk pa Gem
[ O |Rollenavn |
| (] | Learning Admin - Instructor
ANNULLER | GEM |




