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Vejledning: Navigation i Statens Administrative 

Stamdata 
 

Dette er en vejledning til navigation og søgning i Statens Administrative Stamdata (SADA). 

Navigation 

 Afhængig af dine rettigheder, vil du, 

når du er logget ind, kunne se fanerne 

Kontoplan, Finanslovsstruktur, 

Opret ny element og Processtyring. 

 På fanen Kontoplan vil du 

kunne se og søge i statens 

kontoplan, opdelt på 

standardkonto og 

regnskabskonto. 

Det er kun brugere med 

særlige rettigheder, der kan 

redigere i statens 

kontoplan. 

 På fanen Finanslovsstruktur vil du 

kunne se og søge i 

finanslovsstrukturen. 

For mere information, se afsnittet 

Søgefunktion. 
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 På fanen Opret nyt element kan du oprette nye elementer i 

finanslovsstrukturen.  

For mere information, se vejledningerne til oprettelse af underkonto, hovedkonto 

m.fl. Det er kun brugere med særlige rettigheder, der kan oprette en ny paragraf.  

 På fanen Processtyring kan brugere med have særlige rettigheder se, hvilke 

kampagner der er åbne samt åbne og lukke for de enkelte paragraffer i 

forbindelse med udarbejdelsen af finanslov og tillægsbevilling. 

For mere information, se vejledningen Luk/åbn for adgang til Statens 

Administrative Stamdata og Statens Bevillingslove. 

 

Søgefunktion 

 Klik på Finanslovsstruktur i menuen.  

 I udgangspunktet søger du på tværs af kampagner. 

Ønsker du at søge inden for en specifik kampagne, vælges finansår og 

kampagne i de to dropdown menuer. 

 Har du valgt en 

kampagne, og forsøger 

at fremsøge et element, 

der ikke findes i den 

givne kampagne, vil du 

blive mødt med 

meddelelsen Vi fandt 0 

elementer. 

Trykker du på Søg i alle underaktiviteter, fjernes det valgte finansår og kampagne, og du får nu vist 

relevante elementer fra tidligere kampagner. 

 Indtast nummeret på det element, du gerne vil søge frem. 
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 Elementet og hele strukturen/hierarkiet herunder kommer 

herefter frem i visningen.  

 

 

 Ønsker du kun at se f.eks. hovedkonti under en paragraf, kan du anvende 

filtrering i venstre side. 

 

 

 Herefter ser du resultatet af søgning og filtrering. 

 

 Vælger du kun at søge på hovedkonti, vil du få mulighed for også at filtrere på 

Bevillingstype, Selvstændig likviditet, Videreførselsadgang og Variabel bevilling. 

 

 

 

 

 Vælger du kun at søge på underkonti, vil du få mulighed for også at få vist en 

markering af, om der mangler at blive koblet et delregnskab på kontoen. 
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